
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 استرداد التبرع للمتبرع آليةالمستند: 

 ١: رقم الإصدار    م٢٠٢٤: الإصدارتاريخ 

 : مجلس الإدارةاعتماد : الإدارة التنفيذيةإعداد
 د. عادل بن ما�ل العو�� :الاسم

 المدير التنفيذي الوظيفة:
 التوقيع:

 
 
 

 م٣٠/٠١/٢٠٢٤: التار�خ

 م. محمد بن إبرا�يم عباس :الاسم
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 م٣٠/٠١/٢٠٢٤: التار�خ

 جمعية المدينة للتوحد

 آلية استرداد التبرع للمتبرع



 
 جمعية المدينة للتوحد – آلية استرداد التبرع للمتبرع ٣من  ٢الصفحة 

 

 
 ٢٠٢٤ /٠١الإصدار رقم  

 
 التمهيد 

تساهم هذه الالية في ضمان إعادة الحقوق للمتبرع أو الجهات الداعمة في حال تم التبرع عن طريق 
الخطأ، او من خلال التبرع بمبلغ غير صــــحيح، حفاظاً على تنظيم العمل المالي والمحاســــبي داخل 

 الجمعية وتحقيقاً للسلامة المالية.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 جمعية المدينة للتوحد – آلية استرداد التبرع للمتبرع ٣من  ٣الصفحة 

 

 
 ٢٠٢٤ /٠١الإصدار رقم  

 :آلية استرداد التبرع للمتبرع
إذا تبرع المتبرع عن طريق الخطأ أو تم تقديم التبرع بمبلغ غير صــــحيح يقوم المتبرع بتقديم خطاب 

ـأيام من تاريخ التبرع موضح في ثلاثللجمعية خلال مدة لا تتجاوز  هرسمي طلب استرجاع موجَ  ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ         ه ـ
 ي:يل ما

  .اسم مقدم الطلب -١

 .رقم الهوية الوطنية-٢ 

 .سبب طلب الاسترجاع توضيح-٣

  .يبانإرفاق صورة من شهادة الآ-٤

 إرفاق ما يثبت عملية التبرع من خلال: كشـــف حســـاب معتمد من البنك موضـــح فيه عملية الدفع-٥
 .عملية الدفع وصورة من إيصال

 وعلى ذلك نوضح :
بالطريقة المناســــبة وبحســـــب ما تراه الجمعية، وفي يتم اســــترداد مبلغ تبرعات المتبرع الخاطئة -

ات فــمنه أي مصرو مخصوماً  ،الجمعيةتوفير البيانات التي تطلبها  غضون فترة ثلاثين يوماً من تاريخ
 .لعملية الإرجاع أو تكون لازمة ،التبرعأو رسوم اقتطعت من المبلغ في عملية 

  .بالزكاةلا يمكن استرداد التبرعات المرتبطة 

 ملاحظة:
من المتبرع  نيةللجمعية الحق الكامل في رفض إعادة الأموال للمتبرع إذا تبين وجود تحايل وســــوء 

  .آخر أو أن التبرع تم بالنيابة عن طرف

 

) ١٧في اجتماع مجلس الإدارة في جلسته الثالثة لدورته الثانية | رقم ( الآليةاعتماد هذه تم 

 .م٣٠/٠١/٢٠٢٤هـ، الموافقة ١٨/٠٧/١٤٤٥المنعقدة بتاريخ 


